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MEMORIA DE PRÁCTICAS EXTERNAS
Teniendo en cuenta la diversidad de las prácticas externas, los apartados de esta memoria podrían modificarse. El objetivo de esta memoria es informar sobre las características generales de la práctica, explicar el desarrollo de la misma y las actividades que se han realizado, demostrar los conocimientos adquiridos en la misma y evaluar la práctica desde un punto de vista tanto personal como profesional.

Los resultados presentados en esta memoria no tienen por qué ser reales y están sujetos a la propiedad intelectual de la empresa. Por tanto, en algunos casos, estos resultados y su discusión serán muy reducidos o falsos. En cualquier caso, se recomienda que la memoria de las prácticas externas sea revisada por el tutor de la empresa o académico.
Recuerda solicitar un certificado que acredite las horas realizadas en el centro. Este documento (ver anexo final) debe ir sellado y firmado por la empresa (el mismo tutor o desde RRHH)
Al finalizar la estancia práctica (a mes vencido) el tutor y el alumno reciben un correo electrónico para evaluar el trabajo realizado. En este formulario el alumno además deberá subir la memoria y el certificado (escaneado en un único documento).
La memoria y evaluación se realiza y se presenta siempre en base al RD 592/2014 que regula las prácticas académicas externas, con independencia de matricularse o no.

PRIMERA PÁGINA

Titulo

Lugar de realización de las prácticas tuteladas

Autor

Fecha 

Tutor en la Universidad

Tutor en la empresa

INTRODUCCIÓN

· Introducción. Dónde se han realizado las prácticas tuteladas, fecha de inicio y de finalización, duración, rotación. Actividades realizadas.

· Descripción del laboratorio principal o del lugar de trabajo.

MATERIAL Y MÉTODOS

· Toma de muestras, técnicas de muestreo.

· Análisis de los diferentes productos. Obtención de datos.

· Técnicas de análisis y de procesamiento: su fundamento.

· Métodos de identificación.

· Procesado de los resultados.

RESULTADOS y DISCUSIÓN
· Ejemplo representativo explicando los resultados que se obtienen. Los resultados presentados en este ejemplo no tienen por qué ser reales.
· Interpretación y discusión de los resultados obtenidos. El objetivo es demostrar que se han adquirido los conocimientos suficientes para poder realizar el trabajo correctamente.
CONCLUSIONES Y VALORACIÓN

· Valoración final de las prácticas. Valoración profesional y personal.
· Opinión personal. He aprendido... puntualidad, destreza, orden, limpieza, relación con los demás, ambiente de trabajo, confianza en uno mismo, integración, recursos disponibles.

· Bibliografía. 

Extensión entre 8 – 10 páginas

Firma del Alumno/a






Firma del tutor/a académico/a
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Recuerda subir la memoria y el certificado del tutor en el cuestionario de evaluación.  

INFORMACIÓN GENERAL SOBRE LA MATRÍCULA DE PRÁCTICAS EN EMPRESA
1. Prácticas en empresa es una asignatura optativa, por tanto, el alumno podrá matricularse en el periodo ordinario de matrícula (junio o julio).
2. Se matricularán aquellas prácticas que no coincidan con el Trabajo Fin de Grado (TFG). Verifícalo antes de matricularte, para no tener problemas en el futuro.
3. El plazo para desmatricularse: primera semana de curso.
4. Evaluación: El profesor, Rafael Miranda, es el responsable de la asignatura y será quien evalúe la estancia. Para la nota se tendrá en cuenta las evaluaciones de los tutores, el certificado de realización y la memoria que entregará el alumno a través de su propia evaluación (cuanto más trabajada esté la memoria mejor evaluación). Recuerda subir la memoria y el certificado al cuestionario de evaluación. Si no lo subes no te podrán evaluar.

5. La matrícula podrá ser de 3, 6 ó 9 créditos, en función de las horas realizadas (75-150-225 horas).


Cualquier duda puedes contactar con tu career manager a través del portal de empleo o su correo electrónico: c.martinez@unav.es
MODELO CERTIFICADO 

D. (NOMBRE Y APELLLIDOS) de la empresa/institución (EMPRESA) con domicilio social en (DIRECCIÓN), ciudad (CIUDAD) provincia (PROVINCIA) y nº de teléfono (TELÉFONO)
CERTIFICO:  

Que:  (NOMBRE Y APELLIDOS ALUMNO),
Alumno/a de la Facultad de Ciencias de la Universidad de Navarra, ha realizado en esta entidad prácticas como complemento a su formación teórica desde FECHA INICIO hasta FECHA FIN (total horas----), habiendo sido su aprovechamiento .............................. Durante este tiempo ha desarrollado el siguiente proyecto formativo:
Tareas: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Y para que conste donde convenga, y surta los efectos oportunos, expido el presente certificado en LUGAR, a FECHA de AÑO.
(Firma del tutor del alumno y sello de la empresa)
Facultad de Ciencias. Irunlarrea s/n E-31080 Pamplona. España


Tel. 948 425 600. Ext: 806670 Fax. 948 425 658. c.martinez@unav.es

Universidad de Navarra


