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ler paso: Acceso al portal de
infercambio
¢cuando?
Dos primeros dias de apertura
del formulario de solicitud de

intercambio
10-12 enero 2024



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Universidad de Navarra Hola, Ricardo PO e Mi FICHA PERSONAL

miUNAV

INICIO GESTION ACADEMICA SOLICITUD DE INFORMACION ADMISION BECAS Y AYUDAS PRACTICAS Y EMPLEO

GESTIONA TUS EXPEDIENTES

Haz clic aqui para acceder al ment de gestion académica

Acceso a Gestion Académica

Accede a tu Ficha Personal
para aportar toda tu informacion

= Accedo a Gestidon Académica

Tienes pendiente la

siguiente documentacion: con el expedienTe dQSde el
que quiero solicitar el
compulsado) * in'l'er'cam b io

s Fotocopia del DNI
(nacionales) o Pasaporte

=, - PN N



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

miUNAV

INICIO GESTION ACADEMICA SOLICITUD DE INFORMACION ADMISION BECAS Y AYUDAS PRACTICAS Y EMPLEO

SELECCIONA UNO DE TUS EXPEDIENTES PARA ACCEDER A LAS OPCIONES DE GESTION DISPONIBLES

Grado en Administracion y Direccion de Empresas + Diploma en Innovation and Entrepreneurship-Gr. ADE+Innov.b-20

Grado en Administracion y Direccion de Empresas/Bachelor in Business Administration (BBA)-Gr.ADE biling.N-20
Diploma en Innovation and Entrepreneurship-Dipl.Innovation-20

Grado en Administracion y Direccion de Empresas + Diploma en Data Analytics-Gr.ADE+Data A.b-20

Grado en Economia + Diploma en Data Analytics-Gr.Eco+Data A.b-20

— . . .




ler dia: Acceso al portal MTUNAV

1) Consulto en GA si los datos
personales son correctos

Grado en Administracion y Direccion de Empresas + Diploma en Data Analytics-Gr.ADE+Data A.b-20

Resumen de tu matricula
Automatricula (18/07/23 09:35)
Consulta de calificaciones

Informe de expediente por Materias
Informe del expediente (en inglés)
Informacion de asesoramiento
Confecciona tu horario

Certificado Crédito a la Excelencia (para alumnos ya matriculados que
forman parte del Programa)

Instancias

Estado de solicitudes de certificados

Intarramhin

Modificacion de datos personales
Consulta del expediente

Informe del expediente (en espafiol)
Consulta del plan de estudios

Informe del horario

Comprobacion previa a la automatricula

Certificado Crédito a la Excelencia: informacion

Solicitud de certificados

[Informacion econémica] - Mandatos Pendientes

InfAarma Ada Matririila



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

1) Consulto en GA si los datos personales son correctos

INICIO GESTION ACADEMICA SOLICITUD DE INFORMACION ADMISION BECAS 'Y AYUDAS PRACTICAS Y EMPLEO
Modificacion de datos personales
Datos del Alumno Domicilio durante el curso  Domicilio familiar Datos personales Datos de los padres Persona de contacto

DATOS DEL ALUMNO

*Correo electronico



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Grado en Administracion y Direccion de Empresas + Diploma en Data Analytics-Gr.ADE+Data A.b-20

Resumen de tu matricula

Automatricula (18/07/23 09:35) Modificacion de datos personales

Consulta de calificaciones Consulta del expediente

Informe de expediente por Materias Informe del expediente (en espafiol)

Informe del expediente (en inglés) Consulta del plan de estudios

Informacion de asesoramiento Informe del horario

Confecciona tu horario Comprobacion previa a la automatricula
Certificado Crédito a la Excelencia (para alumnos ya matriculados que Certificado Crédito a la Excelencia: informacion

forman parte del Programa)
Instancias Solicitud de certificados

Estado de solicitudes de certificados [Informacion econdmica] - Mandatos Pendientes

me de Matricula

2) Acceso al portal
de intercambios

Intercambio

[Informacién economica] - miDocume



ler dia: Acceso al portal MTUNAV
El portal

1) Universidad Ofertas: Opciones/destinos de intercambio

“7/ de Navarra

@ Portal miUNAV

Mis idiomas: Relacion de idiomas
que acredito y su nivel/certificado

:;?""o/

Ofertas Mis. solicitudes Mis idiomas

RELACIONES INTERNACIONALES

Mis solicitudes: Acceso al formulario y seguimiento

de mis solicitudes de intercambio



ler dia: Acceso al portal MTUNAV
Formulario

1] Universidad
=’/ de Navarra

@ Portal miUNAV

RELACIONES INTERNACIONALES

Ofertas Mis. solicitudes Mis idiomas

Mis solicitudes: Acceso al formulario y seguimiento
de mis solicitudes de intercambio




ler dia: Acceso al portal MTUNAV
Formulario

fr

@ Portal miU

Mis idiomas

Mis solicitudes

Si el formulario esta activo, el alumno podra iniciar una solicitud
siempre que sus condiciones académicas le permitan acceder al
menos a una opcion de destino




ler dia: Acceso al portal MTUNAV
Formulario: Iniciar solicitud

@ Portal miU

Mis.salicitudes Mis idiomas

Mis solicitudes

El plazo para las solicitudes estd abierto hasta el dia 24/12/2023, 12:00




ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Datos personales
1) Revisidon de datos personales (%)

g-0)

Mis idiomas

Pasaporte Idiomas Solicitudes

v Datos personales

DNI:
734365545
Email:

688991009
Domicilio familiar:

Bicupea 21, 31151, Obanos, . Navarra

(*) En caso de no estar actualizado algin dato, habra de modificarlo volviendo
al apartado del mend de GA de modificacion de datos personales



ler dia: Acceso al portal MIUNAV

Formulario: Datos personales

2) Indique los datos del contacto de emergencia durante su
intercambio

v Datos del contacto de emergencia



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Datos personales
3) Confirmacion de la titulacion y curso con los que accede a la
solicitud del intercambio

v Titulacion

Grado en Economia + Diploma en Data Analytics 2



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Datos personales
4) En caso de tener una discapacidad reconocida, indiquelo en este
apartado

v Discapacidad



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Una vez confirmados los datos personales y
completada la informacion requerida, presione “Siguiente”

555555555



ler dia: Acceso al portal MIUNAV

Formulario: Pasaporte y carta de motivacidn
1) Confirmacion de datos del pasaporte

Mis solicitudes

v Documentacion entregada
198766677
2feb2024 -
v Adjuntar carta de motivacion o carta de presentacion

&, Cargar archivos O suelte archivos

(*) En caso de tener un pasaporte registrado ya en GA, la informacion del mismo
saldrd prerrellenada en el formulario, si no estd vigente dicho pasaporte, por favor,
introduzca los datos del nuevo



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Pasaporte y carta de motivacidn
2) Subir ambos documentos (pdf)

Mis solicitudes Pasaporte vigente
S
v Documentacion entregada
L98766677 &, Cargararchivos O suelte archivos
w22e @

s Adjuntar carta de motivacién o carta de presentacion

gar archivos O seglte arc

&, Cargar

hivos

. o« 4 *
Carta de motivacion™ ..

(*) Dependiendo de la Facultad con la que accede a la solicitud de intercambio, este
documento deberd tener unas caracteristicas u otras, para mds informacion
consulte su Manual de Intercambio



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Pasaporte y carta de motivacidn

Carga
correcta:
presione
"Listo"

Cargar archivos

. passport Cohen.pdf
POF 621KB

Se hacargado 1 de 1 archivo




ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Pasaporte y carta de motivacidn

Mis solicitudes

Una vez cargados

Idiomas Solicitudes ambos documen_ros

. “ . . ll
» Documentacién entregada pr‘eSIOhe SIQUIenTe
MVDGAKIDON &, Cargararchivos O suelte archivos

11jun 2027

Bl

v Adjuntar carta de motivacién o carta de presentacion

2, Cargararchivos QO suelte archivos

Anterior Siguiente



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Idiomas

En esta seccion deberd indicar y adjuntar los certificados de idiomas que
disponga para la solicitud de su intercambio. Recuerde que dependiendo del nivel
certificado, usted podra acceder a unos destinos u otros.

Serd necesario cumplir con al menos uno de los idiomas requeridos (vr consulta de

ofer'Tasz

Mis solicitudes

g Es obligatorio adjuntar la documentacion correspondiente para cada idioma. Selecciona el idioma de la tabla para el que quieres adjuntar un documento.

Es obligatorio adjuntar el documento que acredite el nivel que usted indica



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Idiomas
1) Seleccione el idioma que va a certificar (inglés)

¥ M Recibidos (36) - exchangeunav. X @ S

udes x 4+

< € % unav--fulladmsandbox.my.site.com/s/outgoina/solicitudes

a4 O 0OWn

(8 sewvicios Informaticos @] Solicitud de

N, -

@ Calendario UNAV G Redireccionando ® Salesforce - Enterpri., @ Sales fon

Mis solicitudes

Mis idiomas

Mis solicitudes

G -

* Certificad *Nive

Ingles v | s i w | | selaccior v Adadir

Italiana
n Es obligatorio Euskera pondiente paracada idioma. Selecciona el idioma de la tabla para el que quieres adjuntar un documento.

W Ingles

Frances

Anterior

Espanol

Aleman

Informacion legal - Accesibilidad - Configuracion de cookies




ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Idiomas

2) Seleccione el certificado/documento que va a subir como prueba del nivel
(Advanced)

v M Recbidos (36) - exchangeunay. X & Solicritudes x + - O S

€« C = unav-—-fulladmsandboxmysite.com/s/outgoing/solicity

Mis idiomas

Mis solicitudes,

1a. Selecciona el idioma de la tabla para el que quieres adjuntar un documento.

) &soblisatorio adjuntar la documentacié

First Certificate [FCE)

IELTS
Anterior Sigu‘\cntc

Others/Otros

Prefiminary EnglishT

© Universidad de N Informacién legal - Accesibilidad - Configuracion de cookies

Praficiency (CPT)

TOEFLIBT



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Idiomas
3) Dependiendo del certificado, seleccionaré el nivel que voy a acreditar (*)

v | M Recbidos (36) - exchangeunav. X & Solicitudes x  # - a8 x

« € % unav-—fulladmsandboxmysite com/s/outgoing/solicitudes e O o @

Mis solicitudes

© Universidad de Navarra ibilidad - Configuracion de cookies




ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Idiomas
3) Incluyo el dato del afio de obtencion del certificado/documento (*)

Mis solicitudes Mis idiomas

Mis solicitudes

Nivel B2 v

(*) En caso de nativos, el certificado serd el pasaporte y el afio de obtencion,
su afio de nacimiento



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

*ldioma

Ingles

Formulario: Idiomas
4) Anadir

Mis solicitudes

*Certificado *Nivel * Ano de obtencién

v Advance... ¥ NivelB2 w 2010 Anadir

’ Es obligatorio adjuntar la documentacion correspondiente para cada idioma. Selecciona el idioma de la tabla para el que quieres adjuntar un documento.



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Idiomas

5) Adjuntar el documento

Mis solicitudes

*Idioma * Certificado * Nivel * Ano de obtencién

Seleccioneunao... ¥ Seleccioneunao... ¥ Seleccioneunao.. w Anadir

g Es obligatorio adjuntar la documentacién correspondiente para cada idioma. Selecciona el idioma de la tabla para el que quieres adjuntar un documento.

Idioma v | Certificado v | Nivel idioma v | Puntuacién v | Anodeobtenciéon v | Documentacién Adjun...

Ingles Advanced (CAE) Nivel B2 2010



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Idiomas

5) Adjuntar el documento

Mis solicitudes

*Idioma * Certificado * Nivel * Ao de obtencién

Seleccioneunao... ¥ Seleccioneunao.. ¥ Seleccioneunao... W Anadir

g Es obligatorio adjuntar la documentacién correspondiente para cada idioma. Selecciona el idioma de la tabla para el que quieres adjuntar un documento.

Idioma v | Certificado v | Nivel idioma v | Puntuaciéon v | Ahodeobtencion v | Documentacion Adjun...

Adjuntar documentacion

Ingles Advanced (CAE) Nivel B2 2010

1, Cargararchivos O suelte archivos



*ldioma

Ingles

v

ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Idiomas

A\

TOEFL: En el caso de necesitar TOEFL para solicitar su
intercambio, deberad indicar la puntuacién global del examen y
las puntuaciones parciales

*Certificado * Puntuacion * Nota Writing *Nota Listening *Nota Reading *Nota Speaking *Anode
= g 2 I B

obtencion

TOEFL... w Anadir



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Idiomas

—ay

g Es obligatorio adjuntar la documentacion correspondiente para cada idioma. Selecciona el idioma de la tabla para el que quieres adjuntar un documento.

Idioma v | Certificado v | Nivel idioma v | Puntuacién v | Anodeobtencién v | Documentacion Adjun...
Ingles Advanced (CAE) Nivel B2 2010
.. Ingles TOEFLIBT 90 2022
Adiuntar docum ion

Si acredita mas de un idioma/nivel, esté atento a seleccionar el
certificado que desea subir, en este caso, su TOEFL



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

5) a9 Mlario; Tdiomas

Para asegurar de que ha subido todos los certificados, confirme
que estd seialado con el simbolo verde la documentacion adjunta

g Es obligatorio adjuntar la documentacién correspondiente para cada idioma. Selecciona el idioma de la tabla para el que quieres adjuntar un documento.

-~ T~

Idioma v | Certificado v | Nivelidioma v | Puntuacién v Aﬁodeobtencyn/ v | Documentaciém@djun...
\
® Ingles Advanced (CAE) Nivel B2 2010 ’ v f
Ingles TOEFLIBT 90 2022 \ N v /
e
~ -

Adjuntar documentacion



ler dia: Acceso al portal MTUNAV

Formulario: Idiomas
Cuando ya ha acreditado todos sus idiomas y subido los documentos
presione "Siguiente”

* |dioma *Certificado * Puntuacior * Nota Writing *Nota Listening *Nota Reading

* N\ta Speaking *Anode

. obtencior PR
Selecci... w Selecci... w Anadir

g Es obligatorio adjuntar la documentacién correspondiente para cada idioma. Selecciona el idioma de la tabla para el que quieres adjuntar un documento.

Idioma v | Certificado v | Nivel idioma v | Puntuacién v | Ahnodeobtencién \v | Documentacién Adjun...
® Ingles Advanced (CAE) Nivel B2 2010 v
Ingles TOEFLiBT 90 2022

Adjuntar documentacion

X, Cargar archivos O suelte archivos

Anterior Siguiente



Filtrar por

Selecciona un filtro

Ofertas Disponibles

Oferta

Syracuse Uni-

versity
Curso
completo

The Univer-
sity of British
Columbia
ECO - Primer
semestre

CentroUN.

Facultad de

Ciencias Eco-

nomicas y
Empresaria
les

Facultad de

Ciencias Eco-

némicas y
Empresaria-
les

ler dia: Acceso al portal MTUNAV

SOLICITUDES DISPONIBLES

Mis solicitudes

Anadir
Titulacién Universidad Ciudad Pais Continente Notade acc... = Periododel. Observacio...
Grado en
Economia +
: Syracuse Estados __ Curso
Diploma en R Syracuse Europa 5.5
University Unidos completo
Data
Analytics
Gradoen
Economia + The Univer- .
) R . R América del . Primer
Diplomaen sity of British ~ Vancouver Canada z 7.25
Norte semestre
Data Columbia
Analytics

En esta pantalla usted
encontrard los destinos a los
que tiene acceso
considerando su situacidn
académica y los idiomas
certificados



ler dia: Acceso al portal MIUNAV

SOLICITUDES DISPONIBLES

A\

Es realmente importante que llegue a esta pantalla en los dos
primeros dias de acceso al formulario ya que solo de esta
manera usted podra comprobar a qué destinos tiene acceso.
En caso de cumplir con los requisitos de al menos un destino y
no visualizarlo en esta pantalla, es importante que contacte
con su coordinador _internacional de la Facultad con la que
accede al intercambio




Formulario: Seleccion y orden de destinos

En esta seccion podrd seleccionar los destinos que desea
solicitar, por orden de preferencia. Siendo el minimo 3 y el
madximo 50

Ofertas Disponibles

1) SeleCCione - Oferta CentroUN...

. Facultad de
Syracuse Uni-

s u p r' i me r‘a _ | versity-- Ciencias Eco-

nomicasy
Curso
o / Empresaria-
o p C ' o n completo
les
The Univer- Facultad de

sity of British ~ Ciencias Eco-

Columbia - némicasy
ECO-Primer  Empresaria-

semestre les

Ofertas Seleccionadas

Oferta Centro...

Titulacion Universidad Ciudad
Gradoen
Economia +
5 Syracuse
Diploma en . . Syracuse
University
Data
Analytics
Gradoen
Economia + The Univer:
Diploma en sity of British ~ Vancouver
Data Columbia
Analytics
b 4
Titulacién | Universi... Ciudad Pais

Pais

Estados
Unidos

Canada

Contine...

Continente

Europa

América del
Norte

Notade...

Notade acc... | Periododei..
_ Curso
55
completo
_ Primer
7.25
semestre
Periodo... = Observ.. | Movera...

Observacio...

Mover a...

Anterior



Formulario: Seleccion y orden de destinos

En esta seccion podrd seleccionar los destinos que desea
solicitar, por orden de preferencia. Siendo el minimo 3 y el
madximo 50

Ofertas Disponibles
= Oferta CentroUN... | Titulacion Universidad Ciudad

Facultad de Gradoen

Syracuse Uni- = =
& CienciasEco-  Economia +

versity - - e 5 Syracuse
~ némicas y Diploma en ) N Syracuse
Curso University
Empresaria- Data
completo 3
les Analytics
The Univer- Facultad de Gradoen
. sity of British  CienciasEco-  Economia + The Univer
2 ) P r'es I o ne la Columbia - némicas y Diplomaen sity of British ~ Vancouver
ECO-Primer  Empresaria- Data Columbia

flecha que  *
indica =

mOVimien.‘-o Ofertas Seleccionadas
hac ia a ba\j O Oferta Centro... | Titulacién | Universi.. = Ciudad Pais

Pais

Estados
Unidos

Canada

Contine...

Continente Notade acc... | Periododei..

_ Curso
Europa 55
completo
América del _ Primer
7.25
Norte semestre

Notade... | Periodo... Observ... | Movera...

Observacio...

Mover a...

Anterior



Formulario: Seleccion y orden de destinos

En esta seccion podrd seleccionar los destinos que desea
solicitar, por orden de preferencia. Siendo el minimo 3 y el
madximo 50

Ofertas Disponibles

v Oferta CentroUN... | Titulacion Universidad Ciudad Pais Continente Notade acc... | Periododei... = Observacio...
The Univer- Facultad de Grado en
sity of British  Ciencias Eco- Economia+ The Univer- - . :
. . . X . i América del Primer
v  Columbia - némicasy Diplomaen sity of British  Vancouver Canada 7:25
; ; ; Norte semestre
ECO-Primer Empresaria- Data Columbia
semestre les Analytics

3) Seleccionesy —m— | |, .

siguiente opcién y
presione la flecha
hacia abajo



Formulario: Seleccion y orden de destinos

Para modificar el orden puede seleccionar el destino que quiere
mover y jugar con las flechas que indican arriba o abajo

1. Seleccione destino a
mover‘ Ofertas Seleccionadas

; 2. Presione la flecha hacia
uom’a .;WEK»&\' Syracuse Esm“? Europa 55 f;::::em A v / Ia dlr‘eCCIon que de.see
e desplazar el destino

..........



Formulario: ENVIO

Una vez revise y asegure el orden de su seleccion de destinos,
presione el botén de “Enviar”

Ml /
/

Ofertas Seleccionadas I
= Oferta Centro... | Titulacion | Universi... | Ciudad Pais Contine... | Notade... Plrlodo ... | Observ... | Movera.. | Movera...
The Uni- l
hiof Facultad Grad
versity o A radoen .
. Y de Cien- i The Uni- l
British . Economia . L. .
. cias Eco- N versityof ~ Vancou- R América Primer
1 Columbia o + Diploma < Canada 125 A v

némicas y British ver del Norte semestre

-ECO- E en Data Columbi

mpresa- olumbia

Primer R P Analytics
riales

semestre /
Facultad l

Syracuse ) Grado en

. de Cien- i l
Univer- . Economia  Syracuse
) cias Eco- ) ) Estados Curso
2 sity- - - +Diploma  Univer- Syracuse : Europ7 55 A v

némicasy . Unidos completo

Curso en Data sity
Empresa- N l

completo : Analytics
riales

Anterior



Formulario: ENVIO

RECUERDE QUE UNA VEZ ACEPTADO EL ENVIO DEL
FORMULARIO NO PODRA MODIFICAR EL ORDEN DE
SELECCION NI ANADIR O ELIMINAR NINGUN DESTINO

Ofertas Seleccionadas

- Oferta Centro... | Titulacién | Universi.. | Ciudad Pais Contine... | Notade... | Periodo... | Observ.. = Movera... = Movera...
The Uni-
sity of Facuitad Gradoe
versity r n
p— de Cien- E ) The Uni-
ritish conomia
; ) cias Eco . versityof  Vancou . América _ Primer
Columbia : +Diploma Britist Canada del Nort 7.25 - v
némicas ritish ver el Norte semestre
-EcO- | Y enData ol
. Empresa- . olumbia
Primer = Analytics
riales
semestre
Facultad
Syracuse 3 Gradoen
. de Cien- R
Univer- 5 Economia  Syracuse
5 cias Eco - Estados __  Curso
2 sity - - a0 +Diploma Univer- Syracuse i Europa 55 A v
noémicasy ¢ Unidos completo
Curso enData sity
Empresa-
completo R Analytics
riales

¢Quieres enviar las solicitudes? Una vez enviado no podrds acceder al formulario



Formulario: ENVIO

'] Universidad [ 13
de Navarra

Sandbox: Solicitud de intercambio recibida (no responda), Universidad de
Navarra

2 mensajes

nal UNAV nav@unav.es> 20 de diciembre de 2023, 16:45
Daca. " <onaih
[ ]

Una vez enviado el 32?3252?%"
formulario, usted o
recibira un correo

de confirmacion en . |

Su Cuen*a de correo e ettt o RCANT i S Mk P gl ket &

portal miIUNAV y su correo durante todo este proceso. Desde alli
conocera los avances de su candidatura.

[
@al um“' . unav . es Para cualquier duda, puedes contactar POR EMAIL con tu

coordinador internacional de la Facultad.

English

Alentamente,

Oficina Relaciones Internacionales
Universidad de Navarra
31009 Pamplona (Espafia)




